	SỞ LAO ĐỘNG – TBXH TỈNH ĐẮK LẮK
TRƯỜNG TRUNG CẤP ĐẮK LẮK
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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


THÔNG TIN TUYỂN SINH TRUNG CẤP NĂM 2020
1. Thời gian học: 1 - 1,5 năm (2 -3 học kỳ).
2. Học phí: Miễn 100% (tốt nghiệp THCS); Tốt nghiệp THPT được miễn, giảm học phí theo quy định của Nhà nước. 


3. Ngành/nghề, đối tượng và hình thức tuyển sinh: 

	TT
	Ngành, nghề
	Đối tượng tuyển sinh
	Hình thức tuyển sinh

	01
	Kế toán
	- Tốt nghiệp THCS

- Hoàn thành THPT nhưng chưa TN (xét bằng TN THCS)
- Tốt nghiệp THPT
- Tốt nghiệp từ trung cấp trở lên (học 1 năm).

	- Xét tuyển bằng tốt nghiệp THCS

- Xét tuyển bằng tốt nghiệp THPT
- Xét bằng tốt nghiệp trung cấp trở lên
* Nhận hồ sơ xét tuyển và nhập học thường xuyên trong năm



	02
	Tài chính – Ngân hàng
	
	

	03
	Quản lý doanh nghiệp
	
	

	04
	Công nghệ thông tin
	
	

	05
	Công nghệ kỹ thuật phần cứng máy tính
	
	

	06
	Xây dựng cầu đường
	
	

	07
	Xây dựng dân dụng và công nghiệp
	
	

	08
	Văn thư hành chính
	
	

	09
	Quản lý đất đai
	
	

	10
	Trồng trọt và bảo vệ thực vật
	
	

	11
	Dịch vụ pháp lý
	
	

	12
	Quản lý tài nguyên và môi trường
	
	

	13
	Tiếng Anh
	
	

	14
	Nghiệp vụ nhà hàng, khách sạn
	
	

	15
	Kỹ thuật chế biến món ăn
	
	

	16
	Dược
	
	


4. Chính sách nội trú:
	TT
	Đối tượng được hưởng
	Số tiền

	01
	Người dân tộc thiểu số thuộc hộ nghèo, hộ cận nghèo, người khuyết tật
	1.490.000 đồng/tháng x 18 tháng/khóa học

	02
	Người tốt nghiệp trường phổ thông dân tộc nội trú; người dân tộc Kinh là người khuyết tật có hộ khẩu thường trú tại vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, vùng dân tộc thiểu số, biên giới, hải đảo
	1.193.600 đồng/tháng x 18 tháng/khóa học

	03
	Người dân tộc Kinh thuộc hộ nghèo, thuộc hộ cận nghèo có hộ khẩu thường trú tại vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, vùng dân tộc thiểu số, biên giới, hải đảo
	894.000 đồng/tháng

x 18 tháng/khóa học

	04
	Hỗ trợ để mua đồ dùng cá nhân như: chăn cá nhân, áo ấm (nếu cần), màn cá nhân, chiếu cá nhân, áo đi mưa và quần áo bảo hộ lao động theo nghề đào tạo
	1.000.000 đồng/khóa học

	05
	Hỗ trợ tết Nguyên đán
	300.000 đồng/khóa học

	06
	Mỗi học sinh, sinh viên được hỗ trợ mỗi năm một lần tiền đi lại từ nơi học về gia đình và ngược lại
	Từ 400.000 đồng – 600.000 đồng/khóa học

	Tổng cộng người học nhận được:
( 17.792.000 đồng – 28.520.000 đồng)/ khóa đào tạo tùy vào đối tượng)


5. Trợ cấp xã hội :
- Học sinh là người dân tộc ít người ở vùng cao: Người mồ côi cả cha lẫn mẹ không nơi nương tựa; người tàn tật có khó khăn về kinh tế; có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn về kinh tế, vượt khó học tập : 140.000 đồng/tháng.
- Đối với các đối tượng còn lại: Người mồ côi cả cha lẫn mẹ không nơi nương tựa; người tàn tật có khó khăn về kinh tế; có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn về kinh tế, vượt khó học tập: 100.000 đồng/tháng.
6. Quyền lợi của người học sau khi tốt nghiệp:

- 100 % người học được Nhà trường hỗ trợ giới thiệu việc làm.
- Thực tập sản xuất (thực tế): 100% thực tại tại các Công ty, Cơ quan nhà nước và các Doanh nghiệp.
- Làm việc tại các cơ quan, công ty hoặc doanh nghiệp trên cả nước
- Được dự  thi liên thông lên trình độ cao đẳng, đại học trên cả nước. Thời gian học liên thông lên cao đẳng, đại học từ: 1,5 năm đến 2.5 năm (học vào Thứ 7 và Chủ nhật, học tại trường).

7. Hồ sơ xét tuyển và nhập học gồm:

- Phiếu xét tuyển và Sơ yếu lý lịch theo mẫu của nhà trường (có xác nhận của chính quyền địa phương hoặc cơ quan nơi công tác); 

- Phô tô công chứng: Bằng tốt nghiệp THCS, học bạ THCS, Giấy khai sinh, Hộ khẩu, Các giấy tờ ưu tiên (nếu có); 02 ảnh 3x4.

- Lệ phí xét tuyển 30.000 đồng.

8. Thời gian nhận hồ sơ và khai giảng: 
Thường xuyên và liên tục trong năm

9. Lịch học: các ngày trong tuần (từ thứ 2 đến thứ 6) hoặc các buổi tối trong tuần hoặc thứ 7 và chủ nhật hàng tuần 
* Địa chỉ liên hệ:
- Cơ sở 1: 144 Phan Chu Trinh, phường Tân Lợi, TP. Buôn Ma Thuột, tỉnh Đắk Lắk. Điện thoại: 02623.958397 - 02623.957068
- Cơ sở 2: 01 Đinh Tiên Hoàng, TP. Buôn Ma Thuột,  tỉnh Đắk Lắk. Điện thoại: 02623.812490 - 02623.859074. 
Địa chỉ Website: trungcapdaklak.edu.vn 


Địa chỉ EMail: trungcapdaklak@yahoo.com.vn
Địa chỉ Facebook: trungcapdaklak
Người học có thể gửi hồ sơ đăng ký học qua địa chỉ Email của Nhà trường hoặc liên hệ ngoài giờ để được tư vấn, giải đáp qua số ĐTDĐ: 0983062511; 0983591197. 



Kỹ năng nghề nghiệp của các  ngành, nghề:
1. Kế toán: Thu thập, lập, kiểm tra, xử lý hóa đơn, chứng từ theo quy định hiện hành; Ghi sổ kế toán (chi tiết, tổng hợp) và lập báo cáo tài chính; Lập báo cáo thuế tháng, quý và quyết toán thuế năm tại các đơn vị kế toán (thuế giá trị gia tăng, thuế thu nhập doanh nghiệp, thuế thu nhập cá nhân...); Tổ chức  công việc một cách khoa học các nghiệp vụ liên quan đến các thành phần kế toán (kế toán vốn bằng tiền, kế toán tiền lương, kế toán TSCĐ, kế toán vật tư…); Lập và phân tích một số báo cáo kế toán quản trị cơ bản:  Lập dự toán; dự toán về doanh thu, chi phí; báo cáo kết quả kinh doanh, báo cáo bộ phận...; Sử dụng thành thạo ít nhất một phần mềm kế toán.
2. Tài chính – Ngân hàng: Lập được các các loại chứng từ, kiểm tra, phân loại, xử lý được chứng từ kế toán ngân hàng; Sử dụng được chứng từ kế toán ghi số kế toán tổng hợp và chi tiết; Tổ chức được công tác tài chính kế toán phù hợp với loại hình ngân hàng; Lập được các loại báo cáo kế toán tài chính theo quy định; Thiết lập được mối quan hệ với doanh nghiệp, ngân hàng và các tổ chức tín dụng; Sử dụng thành thạo phần mềm kế toán trong việc thực hiện nghiệp vụ kế toán ngân hàng; Sử dụng thành thạo các chứng từ tài chính trong quản trị tài chính tại ngân hàng; Kiểm tra được công tác tài chính, kế toán của ngân hàng; Kiểm tra được công tác tài chính của khách hàng; Cung cấp được đầy đủ thông tin kinh tế về hoạt động thương mại - dịch vụ phục vụ cho yêu cầu lãnh đạo và quản lý kinh tế ở ngân hàng; Tham mưu được cho lãnh đạo ngân hàng những ý kiến cải tiến làm cho công tác kế toán và công tác quản lý tài chính tiền tệ của ngân hàng đúng pháp luật;

3. Quản lý doanh nghiệp: Tổ chức và điều hành được hoạt động kinh doanh ở bộ phận được phân công; Quản lý được nguồn nhân lực, nguồn tài chính, quản lý và điều hành quá trình sản xuất cụ thể, quản lý và phân phối sản phẩm của doanh nghiệp theo kênh phân phối đã được doanh nghiệp xác định tại thị trường được phân công; Tham gia nghiên cứu được thị trường và khách hàng; Có phẩm chất đạo đức tốt, có thái độ hợp tác với đồng nghiệp, tôn trọng pháp luật và các quy định tại nơi làm việc, trung thực và có tính kỷ luật cao, tỷ mỷ chính xác, sẵn sàng đảm nhiệm các công việc được giao ở các công ty, doanh nghiệp, xí nghiệp kinh doanh sản xuất.
4. Công nghệ thông tin: Cài đặt, bảo trì được các sự cố máy tính đơn giản; Sử dụng được máy tính và một số thiết bị ứng dụng vào trong công việc văn phòng (soạn thảo văn bản; lập và tính toán dữ liệu trên bảng tính; máy in, máy fax, máy photocopy, máy quét, ...); Tham gia xây dựng và phát triển được phần mềm cho doanh nghiệp dưới sự hướng dẫn của các chuyên gia; Tham gia thiết kế, triển khai, bảo trì được các ứng dụng phần mềm; Vận hành được quy trình an toàn - bảo mật dữ liệu trong hệ thống; Cập nhật và phối hợp xử lý được các sự cố khi vận hành các phần mềm ứng dụng; Quản trị được website phục vụ quảng bá hoạt động sản xuất kinh doanh của đơn vị; Ứng dụng được công cụ xử lý ảnh và thiết kế đa phương tiện (Photoshop, Corel Draw, ..); Ứng dụng được cơ bản công cụ thiết kế website, quản trị webserver và mailserver.

5. Công nghệ kỹ thuật phần cứng máy tính: Nắm bắt được các tiến bộ khoa học - kỹ thuật, có khả năng nghiên cứu và thiết kế các bộ phận thiết bị chức năng của máy tính hoặc tham gia thiết kế các hệ thống máy tính, bao gồm cả phần cứng lẫn phần mềm nhằm đáp ứng nhu cầu nhân lực của xã hội; Thiết kế, xây dựng, cài đặt và bảo trì cả phần cứng và phần mềm (tập trung vào các phần mềm cho các thiết bị điện tử số) của các hệ thống điện tử số bao gồm các hệ thống truyền thông, máy tính và các hệ thống thiết bị dựa trên máy tính; Khả năng vận hành, bảo trì và sửa chữa hỏng hóc phần cứng những thiết bị ngành..

6. Xây dựng cầu đường: Đọc được bản vẽ thiết kế, bản vẽ thi công công trình cầu, đường bộ; Sử dụng được các thiết bị đo đạc trong khảo sát, thi công các công trình cầu, đường bộ; Thi công được các công trình cầu, đường bộ quy mô vừa và nhỏ; các hạng mục: nền móng, mố trụ công trình cầu dây văng, cầu vòm, cầu dàn theo đúng hồ sơ thiết kế và quy trình quy phạm; Tổ chức được một tổ, đội trực tiếp thi công, nghiệm thu các hạng mục, công việc của công trình cầu, đường bộ có quy mô vừa và nhỏ theo đúng yêu cầu kỹ thuật; Thực hiện được công việc giám sát đảm bảo chất lượng công trình xây dựng theo đúng thiết kế; Theo dõi được tiến độ thi công, quản lý chất lượng, khối lượng các hạng mục công trình.

7. Xây dựng dân dụng và công nghiệp: Đọc được bản vẽ kỹ thuật và xác định được vị trí, kích thước của công trình; Sử dụng được các loại máy, dụng cụ và một số thiết bị chuyên dùng trong nghề xây dựng; Làm được được một số công việc của nghề kỹ thuật xây dựng như: xây gạch, gia công, lắp dựng và tháo dỡ cốp pha, giàn giáo, gia công lắp đặt cốt thép, trộn đổ đầm bê tông....; Lập được dự toán sơ bộ cho công trình quy mô nhỏ; Xử lý được các sai phạm nhỏ thường gặp trong quá trình thi công.

8. Văn thư hành chính: Soạn thảo được các văn bản hành chính; Tổ chức được cuộc họp, chuyến đi công tác cho lãnh đạo; Thực hiện được công tác lễ tân, công tác hậu cần cho cơ quan, tổ chức; Thực hiện được các thao tác nghiệp vụ trong quy trình quản lý văn bản đến, quản lý văn bản đi như: Đóng dấu lên tài liệu, văn bản theo quy định của pháp luật hiện hành; Lập được danh mục hồ sơ, mục lục hồ sơ theo đúng quy định của pháp luật hiện hành; Làm được thủ tục và giao nộp hồ sơ vào lưu trữ cơ quan; Bảo quản được tài liệu, văn bản heo đúng quy định cảu pháp luật hiện hành; Sử dụng được một số phần mềm tin học trong công tác văn thư; Sử dụng được các trang thiết bị chuyên ngành.

9. Quản lý đất đai: Thực hiện được việc đo đạc thành lập bản đồ địa chính; Lập được kế hoạch và tổ chức thực hiện đăng ký đất đai, cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất; lập, quản lý hồ sơ địa chính; thống kê, kiểm kê đất đai; Thành lập được quy hoạch kế hoạch sử dụng đất, giao đất, cho thuê đất, cho phép chuyển mục đích sử dụng đất và thu hồi đất; Xác định được giá đất trên địa bàn, tham gia vào thị trường bất động sản; Sử dụng được các phần mềm tin học trong quản lý đất đai để thành lập các bản đồ số và một số công việc khác phục vụ cho công tác quản lý đất đai.

10. Trồng trọt và bảo vệ thực vật: Thực hiện thành thạo nghiệp vụ trồng trọt bao gồm: Sản xuất giống cây trồng, kỹ thuật thâm canh, bảo vệ thực vật; Sử dụng đúng các loại thuốc bảo vệ thực vật; Thực hiện được việc điều tra khảo sát về sinh trưởng phát triển, các dịch hại cây trồng trên đồng ruộng; Thực hiện được chế biến bảo quản sản phẩm sau khi thu hoạch; Thực hiện được các quy trình sản xuất thuộc lĩnh vực trồng trọt – bảo vệ thực vật.

11. Dịch vụ pháp lý: Soạn thảo được hồ sơ pháp lý, giấy tờ, hợp đồng và hỗ trợ các công việc liên quan khác theo yêu cầu của người quản lý; tư vấn, hoàn thiện được hồ sơ, hợp đồng, đăng ký kinh doanh, đòi nợ, xử lý tranh chấp; tư vấn, xây dựng được các quy chế, quy trình, quy định nhằm đảm bảo tuân thủ pháp luật trong hoạt động của tổ chức; giải quyết được những tranh chấp, làm việc với các cơ quan quản lý nhà nước, đối tác về các vấn đề liên quan đến pháp luật; tư vấn được cho doanh nghiệp về các vấn đề: Chế độ thành lập doanh nghiệp, vốn, tài chính trong doanh nghiệp, chế độ quản trị doanh nghiệp...
12. Quản lý tài nguyên và môi trường: Người học ứng dụng kiến thức thành thạo vào các công việc: Lập được kế hoạch, tổ chức thực hiện và kiểm tra giám sát việc quản lý và sử dụng hợp lý các tài nguyên; quản lý và tổ chức sử dụng được các trang thiết bị thông thường trong bảo vệ môi trường; thực hiện được việc đánh giá tác động môi trường; áp dụng có hiệu quả các kiến thức có liên quan để phân tích và đưa ra các giải pháp phù hợp trong quản lý tài nguyên và môi trường.
13. Tiếng Anh: Sử dụng tiếng Anh thành thạo trong các lĩnh vực bán hàng, nhà hàng, khách sạn, văn phòng, du lịch hoặc làm việc tại trường học; Có khả năng giao tiếp và soạn thảo các loại văn bản đơn giản bằng tiếng Anh tại văn phòng các công ty; Có khả năng giảng dạy cho học sinh mẫu giáo và Tiểu học.
14. Nghiệp vụ Nhà hàng, khách sạn: Thực hiện thuần thục các quy trình nghiệp vụ lễ tân khách sạn; thực hiện được hoạt động marketing và bán các sản phẩm, dịch vụ của cơ sở kinh doanh hoặc tại nơi làm việc; Giao tiếp có hiệu quả và giải quyết được các tình huống nghiệp vụ lễ tân cơ bản trong quá trình phục vụ khách; Thực hiện được các quy trình nghiệp vụ trong nhà hàng từ công việc chuẩn bị, đón tiếp, tổ chức phục vụ và kết thúc phục vụ; Giao tiếp có hiệu quả và giải quyết được các tình huống phát sinh trong quá trình phục vụ ăn uống; Thực hiện được các quy trình nghiệp vụ tại bộ phận lưu trú và giải quyết được các tình huống phát sinh; Giao tiếp được bằng ngoại ngữ trong phạm vi giao tiếp thông thường và theo yêu cầu của vị trí công việc; Thực hiện đúng các quy định về an toàn vệ sinh lao động và bảo vệ môi trường.

15. Kỹ thuật chế biến món ăn: Lập được thực đơn phù hợp cho các đối tượng theo yêu cầu; Thực hiện được các món ăn từ thịt gia súc, gia cầm, thủy sản và rau củ quả,món  Việt Nam, Á, Âu, bánh và tráng miệng; Trang trí, trình bày được các loại đồ ăn; Lựa chọn được các loại thực phẩm tươi ngon, đảm bảo an toàn vệ sinh thực phẩm; Giao tiếp bằng ngoại ngữ  trong phạm vi giao tiếp thông thường và theo yêu cầu của vị trí công việc; Bảo quản được các loại nguyên liệu thực phẩm; Sử dụng được các trang thiết bị , dụng cụ chuyên ngành; Xử lý được các tình huống trong quá trình chế biến món ăn.

16. Dược: Có khả năng quản lý, bảo quản, tồn trữ, cung ứng thuốc, cấp phát thuốc tại các cơ sở khám, chữa bệnh và kinh doanh Dược phẩm đúng qui chế và đúng kỹ thuật; Tham gia sản xuất thuốc thông thường trong phạm vi nhiêm vụ được giao; Hướng dẫn bệnh nhân và cộng đồng về sử dụng thuốc an toàn, hợp lý và hiệu quả; Hướng dẫn nhân dân nuôi, trồng và sử dụng các cây, con, nguyên liệu làm thuốc; Xác định nhu cầu, lập kế hoạch cung ứng thuốc của cộng đồng nơi làm việc; Tham gia thực hiện các chương trình y tế tại nơi công tác theo nhiệm vụ được giao; Thường xuyên cập nhật kiến thức chuyên môn, nghiệp vụ; rèn luyện sức khỏe để đáp ứng nhu cầu ngày càng cao của công tác chăm sóc và bảo vệ sức khỏe nhân dân; Thực hiện Luật Bảo vệ sức khỏe nhân dân và những qui định về chuyên môn, nghiệp vụ của Bộ Y tế; Có kỹ năng giao tiếp, truyền thông, tư vấn, giáo dục sức khỏe và sử dụng thuốc an toàn, hợp lý cho người bệnh và cộng đồng; Thành thạo kỹ năng nuôi trồng bảo quản và sử dụng cây, con, nguyên liệu làm thuốc.
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